	OZNÁMENIE O VOĽNOM PRACOVNOM MIESTE

	Názov zamestnávateľa:
	Základná škola, Gašpara Haina 37, Levoča

	Kontaktná osoba:
	Mgr. Martin Kokavec

	Adresa:
	Gašpara Haina 37, 054 01 Levoča

	Kontakt:
	č. tel.: 0911 718 676
email: skola@zsghaina.org

	Web školy:
	www.zsghaina.edupage.org

	PRACOVNÁ POZÍCIA

	EKONÓM/KA

	Pracovný pomer:
	Pracovný pomer na určitú dobu – 1 rok

Počet voľných miest: 1

	Miesto výkonu práce:
	Základná škola, Gašpara Haina 37, 054 01 Levoča

	Termín nástupu do zamestnania: 
	1.6.2025

	Náplň práce:
	Vzhľadom na rozsiahlosť agendy a zložitosť problematiky účtovania rozpočtovej organizácie budú uprednostnení uchádzači s praxou v danej oblasti.
• vedenie komplexného účtovníctva a   spracovanie uzávierok, 
• tvorba rozpočtu,
• spracovanie štatistických výkazov,
• vedenie účtovníctva a mzdového účtovníctva
• sledovanie príjmov a výdavkov,
• evidencia majetku,
• starostlivosť o hospodársky úsek.

	Ďalšie informácie: 
	· Počet hodín za týždeň: 37,5 hod.
· Pracovný čas: 07:00 - 15:00
· Zmennosť: jednozmenná
· Nočná práca: nie
· Ponúkané výhody: príspevok na stravovanie

	Požiadavky na zamestnanca:
	Požadovaný stupeň vzdelania: 
Úplné stredné odborné vzdelanie (s maturitou)

Znalosť slovenského jazyka je nevyhnutná: Áno

Všeobecné spôsobilosti:	
- analyzovanie a riešenie problémov,
-   digitálna gramotnosť - počítačové spôsobilosti,
- finančná a ekonomická gramotnosť, 
- komunikácia a jednanie s ľuďmi,
- kultivovaný slovný prejav, 
- schopnosť vyjadrovania sa, 
- matematická gramotnosť, 
- organizovanie a plánovanie práce, 
- rozhodovanie, samostatnosť, tímová práca, tvorivosť - kreativita
Osobnostné predpoklady	
- empatia
- komunikatívnosť
- spoľahlivosť
- zodpovednosť
- ochota
- analytické myslenie

	Požadované doklady:
	1. Písomná žiadosť o prijatie do zamestnania.
2. Životopis.
3. Súhlas dotknutej osoby so spracovaním osobných údajov.
5. Doklady o vzdelaní.

	Základná zložka mzdy v eurách (v hrubom): 
V zmysle zákona č. 552/2003 Z.z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov, zákona č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a nariadenia vlády č. 296/2022 Z.z., ktorým sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme.

	Žiadosti o zamestnanie spolu s požadovanými dokladmi prosíme zaslať na email:
skola@zsghaina.org

	Vybraní uchádzači budú pozvaní na osobný pohovor emailom.

	V Levoči dňa 05.02.2025                                           Mgr. Martin Kokavec, riaditeľ školy
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